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Sira Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler / Aciklamalar Tamamlanma
No Siiresi
(En Geg)
* YKS ile yerlesip e-Kayit yapan 6grencilerden belge
istenmez.
* e-Kay1t yapamayan 6grencilerin sahsen veya noter
vekaleti verilen kisi araciligiyla kaydi yapilir. Lise
Universiteye Kay1t diplomasinin ash ve fotokopisi ibraz edilir; fotokopisi
(OSYM/YKS ve DGS | alinarak asl1 iade edilir.
1 | ile yerlesen * DGS ile yerlesip e-Kayit yapan dgrencilerden transkript 5 Dakika
ogrencilerin kayit istenir.
islemleri) * DGS ile yerlesip e-Kayit yapamayan 6grencilerin
sahsen veya noter vekaleti verilen kisi araciligiyla kaydi
yapilir. DGS sonug belgesi ile 6nlisans diplomasi/gecici
mezuniyet belgesinin asli ve fotokopisi ibraz edilir;
fotokopisi alinarak ash iade edilir.
2 | Yazismalar Gelen ve gidep ‘evrgiklnar"m ilgi‘li birimlere ulagtirilmasi ve 3 Giin
kayit siireclerinin yiiriitiilmesi.
Istenilen Istatistiki Kurum ve kuruluslardan gelen yazilar ile UBYS
3 | Bilgilerin tizerinden alinan raporlar dogrultusunda gerekli istatistiki 5 Giin
Hazirlanmasi bilgilerin hazirlanmasz.
OIDB RIMER RIMER araciligiyla iletilen bagvuru ve taleplerin ilgili
4 | Taleplerinin mevzuat ve birim kayitlar1 dogrultusunda 3 Giin
Cevaplanmasi degerlendirilerek cevaplandirilmasi.
Dijital Iletigim
Kanallarindan Gelen E-posta ve resmi yazisma kanallar1 lizerinden iletilen ;
5 . . 3 Giin
Sorularin ogrenci talepleri ve sorularinin cevaplandirilmasi.
Cevaplandirilmasi
Yatay Gegis Bagvurularin ¢evrim i¢i olarak alinmasi ve bagvuru ,
6 . . . . N . 15 Giin
Basvurusu sisteminde ilan edilen belgelerin yiiklenmesi.
Kesin kayit hakki kazanan adaylardan, bagvurunun
) niteligine gore ders i¢erikleri, basvuru formu ciktisi,
Yatay Gegls Tﬁrkgge ye‘?erlilik belgesi, %10 basar1 belgesi, okul
Basvurularinin . N . . . .
7 Degerlendirilmesi ve taninma b'elges1, rpt degerle:'n('ilrr'11'e sulstem.l‘ belg_esh 1 Hafta
. yabanci dil yeterlilik belgest, ilgili yiiksekdgretim
JIEN . . N
kurumunun diinya siralamasindaki durumunu gosteren
belge ve programin niteligine gore saglik raporu istenir.
5%1‘[11‘?-012(?1{?‘[/1?“ Y onetmelik, yonerge ve esaslarin olusturulmasina veya
8 ONetMEtst / T oneree degistirilmesine iliskin 6nerilerin ilgili stirecler 3 Ay

/ Esas Olusturma veya
Degistirme

kapsaminda hazirlanmasi.

Kastamonu Universitesi « Ogrenci isleri Daire Bagkanligi




Sira Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler / A¢iklamalar Tamamlanma
No Siiresi
(En Geg)
CAP ve yandal kontenjanlarinin ve bagvuru kilavuzunun
9 AP /Yandal Bagvuru hazirlanmasi/ilani ile UBYS sisteminin basvuru 1 Hafta
Hazirliklar .. . e .
slire¢lerine uygun hale getirilmesi.
Ogretim Plam Akademik yila ait 5gretim plant degisiklik taleplerinin
Degisiklik RS .
10 Taleplerinin toplanmasi ve Egitim-Ogretim Komisyonunda 1Ay
Degerlendirilmesi gorisiilerek Senatoya sunulmasi.
Akademik
11 Kayit Yenileme Universitede 6grenim gdren 6grencilerin kayit yenileme takvimde
Islemleri islemlerine iligkin duyurularin yapilmasi. belirtilen
tarihler
Akademik birimlerden gelen yonetim kurulu kararlarinin
Diploma ve Diploma | degerlendirilmesi; diploma ve diploma eklerinin imza,
12 - . o e . 1Ay
Ekinin Basimi basim ve birimlere teslim siire¢lerinin yiiriitiilmesi ile
mezun kimlik kart1 basiminin gergeklestirilmesi.
Ogrenci Kimlik Kart: | Ogrenci bilgileri dogrultusunda 6grenci kimlik kartlarmnin
13 . . : .. . : 3 Hafta
Basim Islemleri basim iglemlerinin gergeklestirilmesi.
100/2000 Y(")I“( Bursiyer 6grenci kontrol listesi, MYS tizerinden
14 Doktora ve YOK diizenlenen 6deme emri belgesi ve YOK!'{in burslara 3 Giin
Destek Burslarinin iligkin yazilar1 dogrultusunda 6deme islemlerinin
Odenmesi yiiriitiilmesi.
Yeni kayitlanan erkek 6grenciler basta olmak tizere erkek K Kesin
o . .« S o RS ayitlarin
15 Askerlik Islemlerinin | 6grencilerin askerlik islemlerine iliskin bilgilerin bitiminden
Yiriitiilmesi ve Takibi | YOKSIS iizerinden ASAL servislerine iletilmesi ve itibaren 1
islemlerin takip edilmesi. Hafta
Basvuru dilekgesi (gerekgeli),
Belgeyi kaybettigini gosteren Emniyet Birimlerince
diizenlenmis olan kayip /¢alint1 tutanagi ya da gazete
T . ilani,
16 lkinci Niisha Diploma Onayli niifus clizdani sureti (e-devlet iizerinden de 1 Hafta
Basilmasi o
almabilir),
Iki adet vesikalik fotograf,
Diplomasini kaybedenler i¢in ikinci belge ticretinin
odendigine iliskin dekont.
o 0 . ..
9%10'luk Dilime Giren H"er yarhlyll basinda aka(_lemlk_.bn_rl{nlere %10 listelerinin o
17 | 0 o .| gonderilerek kontrol edilmesi; birimlerden gelen karar 5 Is Giinii
Ogrencilerin Kontrolii N .
dogrultusunda islem yapilmasi.
18 Isla1_< Imz_a i Belge Talep lizerine 6grenciye 1slik imzali belge verilmesi. 1 Giin
Verilmesi
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