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RiSKLER . . . .
(Gérevin Yerine KONTROLLER/TEDBIiRLER i%ﬁ‘gggﬁﬁgﬁgg HASSAS GOREVi
SIN HASSAS GOREVLER Getirilmemesinin RiSK DUZEYi (Alinmasi Gereken Onlemler) = OLAN
GEREKEN SURE
Sonuclarr) PERSONEL
Gorevde aksakliklar, 1-Bir 6nceki yilin Akademik Takviminin baz alinarak ¢alismanin baglatiimas 2-|

Ogrencilerin, dgretim flgili birimlerin dnerilerinin alinmast 3-OSYM kayit takvimi, resmi ve dini

tatiller, bir nceki seneye ait akademik takvim dikkate alinarak yeni akademik Daire Baskani, Sube

1 Uyelerinin ve personelin Yiiksek Yilda bir RN
takvim taslaginin olusturulmasi 4-Akademik takvim taslaginin senato onayma Miidiirdi, Sistem Sorumlulart

magdur olma riski, Itibar sunulmasi 5-Senatoda onaylanan akademik takvim OIDB nin web sayfasinda

Akademik Takvim Islemleri kayb1 duyurulur

Boliim/Program (Lisans ve Lisansiistii) Program A¢ma |Cezai islem uygulamasi, Fakiilte/Enstitii/YO/MYO kurul karart ile yeni program/bdliim agilmasi

Kurumun itibar kaybetmesi, yoniindeki talebin OIDB ye bildirilmesi; Talebin Senatoda goriisiilmesi; Senato
2 Yiiksek onayma sunulmasi programim/boliimiin agilmas1 uygun bulunandugunda YOK e | Y1lda bir
Sorusturma agilmasi, Gorevde

Daire Baskani, Sube
Midiirt, Memur
gonderilmesi; YOK tarafindan agilmasina onay verilen Programim/Bélimiin

islemleri aksakliklar acilmasi/agilmamas1 YOKSiS'te ilan edilir.

Lisans Ders Miifredatlarin Giincellenmesi/Ders Agma |Ogrencilerin magdur olma Birimlerden gelen ders plam 6nerilerinin OIDB ye gonderilmesi, Kararmin
riski, Telafisi giig zararlara Egitim Komisyonuna sunulmasi, Egitim Komisyonu tarafindan uygun bulunan
3 sebebiyet verme riski, Yiiksek Yilda bir
Gérevde aksakliklar, itibar planin Senato onayina sunulmasi; Senatoda uygun bulunan diizenlemenin

Kapama kayb1 OIDB ye bildirilmesi; OIDB ilgili birime senato karmimn bildirilmesi.

Daire Baskani, Sube
Midiirti, Memur

OSYM, Yatay Gegis, Cap, Kurum i¢i Yatay Gegis Ogrencilerin magdur olma Birimlerden program kontenjanlarimin istenmesi, Birimler tarafindan bildirilen

kontenjanlarm Universite Senatosuna sunulmasi, OSYM tarafindan
riski, Telafisi gig zararlara programlara kontenjanlarin bildirimi istenmesi ile Birimlerden kontenjanlarin

i o talep edilmesi, Universite Senatosuna sunulan kontenjanlarm OSYM sistemine
4 sebebiyet verme riski, Yiiksek Yilda bir e
girilmesi, Yiiksekdgretim Kurumu tarafindan Yurt Dig1 Lisans programlari ile Miidiirii, Memur

Daire Bagkani, Sube

Gorevde aksakliklar, itibar Yurt Igi ve Yurt Dis1 Yatay Gegis kontenjanlarmin talep edilmesi iizerine
Birimlerden kontenjanlarin talep edilmesi,Universite Senatosuna sunulan

Ogrenci Kontenjanlarmin Belirlenmesi kaybi kontenjanlarm YOKSIS sistemine girilmesi

Yonetmelik/Y 6nerge Usul ve Esaslar Hazirlama Ogrencilerin magdur olma YOK tarafindan alnan karar dogrultusunda Y 6netmelik/Y onerge taslag

. - hazirlanmasi, Hazirlanan Yo6netmelik/Y 6nerge taslagmin Yonetmelik Yonerge
riski, Telafisi gii¢ zararlara

Komisyonuna sunulmasi, uygun bulunan Y 6netmelik/Y dnergenin Senato'da
5 sebebiyet verme riski, Yiiksek Stirekli
goriisiilmesi, Senato'da uygun bulunan Yonetmeligin Resmi Gazete'de

Daire Baskani, Sube
Midiirti, Memur

Gorevde aksakliklar, itibar .. e A N
yayinlanmasi, uygun bulunan yonetmelik/yonergenin Universitemiz web

kaybi sayfasinda ve yazi ile birimlere duyurulmasi.
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ilk Kayit Sisteminin ve Ders Kayit Sisteminin Ogrencilerin magdur olma Adaylarm bagvuru baslangig¢ ve bitis tarihleri, Akademik Takvime gore ders
riski, Telafisi gii¢ zararlara
. . N .. S . L . Daire Bagkani, Sube
6 sebebiyet verme riski, Yiiksek kayit baslangig ve bitis tarihleri, smav baslangi¢ ve bitis tarihleri, sisteme Yilda bir Miidiirii, Sistem Sorumlulart
Gorevde aksakliklar, itibar
Hazirlanma islemleri kayb1 tammlanmasi.
Ogrenci Katki Pay1 ve Ogrenim Ucreti Tahsil Edilmesi|Kamuda maddi zarara Resmi Gazetede yayimlanan Katki Paylari ve Ogretim Ucretlerine gore Katki
sebebiyet verme riski, R R R
v Paylarm Tespit Edilmesi, Hesaplanan Katki Paylarin Senatoya Sunulmasi, .
o o - . . Daire Bagkani, Sube
7 Ogrencilerin magdur olma Yiiksek Yilda bir RN
. — e . Miidiirti, Sistem Sorumlulart
. L Senatodan Cikan Karar Dogrultusunda Ogrenim Ucretlerinin Universitemiz
riski, Telafisi gii¢ zararlara
sebebiyet verme riski web sayfasinda duyurulmasi ve siteme islenmesi.
Ogrencilerin magdur olma Birimler tarafindan alinan Mezuniyet Kararlarm OIDB ye bildirilmesi, Gelan
riski, Telafisi gii¢ zararlara Kararlarm Kontrolii, Mezun Ogrencilerin Diploma ve Diploma Eki nin
8 sebebiyet verme riski, Yiiksek hazirlanmasi, Saglik Programlarindan Tescil i¢in Gidecek Diplomalarmn Saglik | Siirekli I?A?;;Zr}?i,ai\ljlzr::;ufum
Gérevde aksakliklar, itibar Bakanligma veya il Saglik Miidiirliigiine Bildirilmesi, Hazirlanan Diploma ve
Diploma ve Diploma Eki Islemleri kaybi Diploma Eklerin Birimlere Iletilmesi.
Hak kaybi, Gorevde Ozel Ogrenci Yénergesinde belirtilen sartlari tasiyan dgrencilerin ilgili birime
9 Vilksek basvurmast, Ilgili birim tarafindan alinan FYKK'nin OIDB ye bildirilmesi, Vilda bir Daire Baskani, Sube
Gelen Karar ve yazi eklieri Senatoya sunulmasi, Senatodan gikan olumlu Miidiirii, Memur
Ozel Ogrenci Kayit islemleri aksakliklar, itibar kayb1 kararin Kars1 Universiteye bildirilmesi, ayni kakarin Ilgili birime bildirilmesi.
Ogrencilerin magdur olma Yetkili amir tarafindan evrakin geregi i¢in ilgili kisiye havale edilmesi, Yazida
yer alan talep veya konu dogrultusunda gerekli islemin tesisi. Kurumdigi
riski, Telafisi gii¢ zararlara
yazigma elektronik ortamda yapilmiyorsa yazinin talep ve konusu agisindan
. L - - .. . W Daire Baskani, Sube
10 sebebiyet verme riski, Yiiksek degerlendirilerek hazirlanan yanitin posta, kargo veya gorevli ile elden Siirekli Miidiirii, Memur
. gonderilmesi, Kurumdis1 yazisma elektronik ortamda yapiliyorsa yazinin
Gorevde aksakliklar, Itibar
degerlendirilerek konusu dogrultusunda ve siiresinde elektronik ortamda
Kurum I¢i, Kurum Dis1 Yazigma Islemleri kayb1 yanitlanmasi
Gorevde aksakliklar, Faaliyet raporlarinin hazirlanmasi igin, gerekli veri ve bilgilerin dogruluguna
Verilecek bilgiye dayal iliskin kontrollerin; ilgili personel tarafindan dikkatlice yapilmas, Faaliyet ]
olarak kurumun yiiriitecegi L . o . Daire Bagkani, Sube .
11 Yiiksek raporu Strateji Daire Bagkanligi’na gonderilmeden 6nce ilgili Sube Midiirii ve |Yilda bir Miidiirii, Sef, Memur, Sistem

Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi

caligmalarda hataya sebebiyet

verme riski, Zamani iyi

kullanamama

Daire Bagkam tarafindan son kontrollerin gergeklestirilmesi ve Web sayfasinda

duyurulmasi.

Sorumlusu
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Kamu zarari, Idari Sorusturma Kullanimda bulunan dayanikl taginirlarin kontrollerinin, sayimlarinin diizenli Harcama Yetkilisi Taginir
olarak yapilmasi esnasinda gerekli 6zenin gosterilmesi, Tasinirlarin teslim
alinmas1, korunmasi ve yerine zamaninda teslim edilmesi ve birebir
kullanicilarin zimmetine verilmesi hususunda gerekli dikkatin saglanmast,
12 Yiiksek Stirekli kontrol yetkilisi Tasinur kayit
Taginir kayitlarmin tutulmasi ve bunlara iliskin belge ve cetvellerin zamaninda
diizenlenmesi konusuna gerekli 6nemin verilmesi, Tiim bu is ve islemlerde
sorumlu personelin kamu zararinin olugsmasina engel olacak sekilde gerekli
Tasmir Kayit ve Kontrol islemleri hassasiyeti gostermesi. yetkilisi
Gérevde aksakliklar, itibar Maas ile ilgili degisikliklerin (Terfi, Aile durum bilgisi, Kesinti v.b.) KBS Maas Harcama Yetkilisi
kaybt, Personelin hak Sistemine islenmesi, Islenen Degisiklikler Sonras1 KBS Sisteminde hesaplama
yapilmasi, Sistem tizerinden onaylanarak kontrollerin yapilmasi ve muhasebe
13 kaybimnin ortaya ¢ikmasi ve Yiiksek Her Ay Gergeklestirme Gorevlisi,
birimine elektronik ortamda génderilmesi, Maas1 olusturan unsurlarmn dokiimii
magduriyete sebep verme, almarak Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme gorevlisi tarafindan imzalatilarak
Maas Odeme Islemleri Sorusturma Muhasebe Birimine gonderilmesi Sef
14
HAZIRLANIS TARiHi:  1.08.2023




