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RISKLER - GOREVIN PERIYODIK | HASSAS GOREVI
SIN AR OREV IR (Gérevin Yerine Risk DUZEYE | (Al PROSEDURU . KONTROL EDILMESi OLAN SOREIILY
Getirilmemesinin Sonuglart) (Alimmasi GerekenKontroller/Tedbirler) GEREKEN SURE PERSONELIN ADI BIRIM
YONETICISI
SOYADI
1-Bir 6nceki yilin Akademik Takviminin baz
alinarak ¢aligmanin baglatilmasi
2-1lgili birimlerin énerilerinin alinmas1
3-OSYM kayit takvimi, resmi ve dini
Gorevde aksakliklar, Ogrencilerin, tatiller, bir onceki seneye ait akademik takvim
. . . Ogretim tiyelerinin ve personelin . dikkate alinarak yeni akademik takvim taslaginin . . .
1 Akademik Takvim Islemleri N o Yiiksek Yilda bir Birim Personeli Aydin CAYMAZ
magdur olma riski, olusturulmasi
itibar kayb1 4-Akademik takvim taslaginin senato onayina
sunulmasi
5-Senatoda onaylanan akademik takvim OIDB nin
web sayfasinda
duvurulur
1-Fakiilte/Enstitii’YO/MYO kurul karar ile yeni
program/bdliim agilmasi yoniindeki talebin OIDB
ye bildirilmesi; talebin Senato'da goriisiilmesi;
Senato onayma sunulmasi programn/bolimiin
) Cezai islem uygulamasi, Kurumun a{cllma51 uygun bulunandugunda Kastamqnu Yesim YILMAZ
2 Boliim/Program A¢ma Islemleri itibar kaybetmesi, Gorevde Yiiksek I:Tniversitesi Program A¢gma-Kapatma ve Ilk Defa |Y1ilda bir Dilek ZAN Aydin CAYMAZ
aksakliklar Ogrenci Alimi Usul Esaslar’'na gore ABAYS'a
islenmesi ve kontrol edilmesi.
2-YOK tarafindan agilmasina onay verilen
Programin/Boliimiin agilmasi/agilmamasi
YOKSIS'te ilan edilir.
. o - o 1-Birimlerden gelen 6gretim plani 6nerilerinin Sisteme islemesi OBS
Ogrencilerin magdur olma riski, o .. . N s sorumlulari
. . OIDB ye gonderilmesi, Kararinm Egitim
Ogretim Planlarinin Giincellenmesi/Ders Agma Telaﬁ51.gu§: zararlara sebebiyet Komisyonuna sunulmasi, Egitim Komisyonu -
3 verme riski, Yiiksek i Yilda bir Egitim-Ogretim Komisyonu |Aydin CAYMAZ

Kapama Islemleri

Gorevde aksakliklar,
itibar kaybi

tarafindan uygun bulunan planin Senato onayma
sunulmasi; Senato'da uygun bulunan diizenlemenin
OIDB tarafindan sisteme islenmesi.

ve Senato Siireci
Yesim Yilmaz
Dilek ZAN




RISKLER - OREVIN PERIYODIK | HASSAS GOREVI
(Gﬁresvin Yerine PROSEDURU (I;((())NT‘I;IOL EDiLl\(/)[ESi Ssof_ﬁg b SORUMLU
SIN HASSAS GOREVLER RISK DUZEYI | (Ahnmasi GerekenKontroller/Tedbirler = . BIRIM
Getirilmemesinin Sonuglar) ( ) GEREKEN SURE PERSONELIN ADI N S
YONETICISI
SOYADI
1-Birimlerden program kontenjanlarinin istenmesi,
Birimler tarafindan bildirilen kontenjanlarin
Universite Senatosuna sunulmast,
2-OSYM tarafindan programlara kontenjanlarin
Ogrencilerin magdur olma riski, bildirimi istenmesi ile Birimlerden kontenjanlarin
L A M Telafisi gii¢ zararlara sebebiyet talep edilmesi, Universite Senatosuna sunulan Yesim YILMAZ
4 gzn;eng‘zgsl?:fg:g SYM, YOS, Yatay verme riski, Yiiksek kontenjanlarm OSYM sistemine girilmesi, Yilda iki Dilek ZAN Aydin CAYMAZ
§135 ’ Gorevde aksakliklar, 3-Yiiksekogretim Kurumu tarafindan Yurt Dist Kerime DEMIRCI
itibar kayb1 Lisans programlart ile Yurt i¢i ve Yurt Dis1 Yatay
Gegis kontenjanlarinin talep edilmesi tizerine
Birimlerden kontenjanlarin talep edilmesi,
4-Universite Senatosuna sunulan
kontenjanlarm YOKSIS sistemine girilmesi.
1-Cumhurbaskam Karari ile her yil yaymlanan
Yu]‘(sekog'retl‘r‘nv Kurlimﬂannda Cari Hizmet Nurettin DOVAN
Maliyetlerine Ogrenci Katkisi1 Olarak Alinacak .
. Moo . ", Siiheyla KILIC
Ogrenim Ucretleri (Harg/Katki Pay1) Kamu zararina sebebiyet verme, Katki Paylari ve Ogrenim Ucretlerinin Tespitine
5 OE . ¢ Y Ogrencinin magdur olma riski, Yiiksek Dair Karar" uyarinca 6grenim ticretlerinin Yilda bir P I Aydin CAYMAZ
Islemleri - . LS . Yonetim Kurulu Siireci
Gorevde aksakliklar belirlenmesi ve Universite Y6netim Kuruluna .
Sunul Yesim Yilmaz
toamast . Dilek ZAN
2-Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi web sayfainda
ilan edilmesi ve tiim birimlere yazilmasi.
1-Birimler tarafindan alian Mezuniyet Kararlarn
OIDBye bildirilmesi,
Ogrencilerin magdur olma riski, 2-Gelen Kararlarm Kontrolii, Mezun Ogrencilerin
Telafisi gii¢ zararlara sebebiyet Diploma ve Diploma Ekinin hazirlanmasi, Kerime DEMIRCI
6 Diploma ve Diploma Eki Islemleri verme riski, Yiiksek 3-Saglk Programlarindan Tescil igin sisteme Mezuniyet tarihlerine gore - = Aydin CAYMAZ
. . . Canan KETHUDAOGLU
Gorevde aksakliklar, islenmesi
ftibar kaybi 4-Merkezi Ogrenci Isleri yapilanmast haricindeki
birimlerin Hazirlanan Diploma ve
Diploma Eklerin iletilmesi.
Ogrencilerin magdur olma riski, ;‘;ﬁre;:;l yazimin geregi i¢in ilgili kisiye havale
Telafisi giig zararlara sebebiyet 2 Yamde'l er alan talep veya konu dogrultusunda
7 Kurum I¢i, Kurum Dis1 Yazigma Islemleri verme riski, Yiiksek 1ca yer talep vey! s Siirekli Birim Personeli Aydin CAYMAZ
.« gerekli islemin tesisi.
Gorevde aksakliklar, .
i 3-Kurumdis1 yazinin elektronik ortamda veya posta
Itibar kayb1 o . .
ile gonderilmesi.
Gorevde aksakliklar, 1-Istenen veri ve bilgilerin dogruluguna iliskin
carak urumn e S Nuretin DOVAN
8 Birimle ilgili Istatistik Verilerin Hazirlanmas1 y s Yiiksek yap } ¢ P Talep dogrultusunda Ahmet DOZDOZ Aydin CAYMAZ

¢aligmalarda hataya sebebiyet
verme riski,
Zamant iyi kullanamama

gonderilmeden 6nce ilgili Sube Midiirii ve Daire
Bagkani tarafindan son kontrollerin
gergeklestirilmesi.

Sitheyla KILIC




S/N

HASSAS GOREVLER

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglar)

RiSK DUZEYi

PROSEDURU
(Alinmasi GerekenKontroller/Tedbirler)

GOREVIN PERiIYODIK
KONTROL EDiLMESi
GEREKEN SURE

HASSAS GOREVi
OLAN
PERSONELIN ADI
SOYADI

SORUMLU
BiRIM
YONETICiSi

Tagimir Kayit ve Kontrol islemleri

Kamu zarar1

Yiiksek

1-Kullanmimda bulunan dayanikli tagmirlarin
kontrollerinin, sayimlarmin diizenli olarak
yapilmasi esnasinda gerekli 6zenin gosterilmesi,
2-Tagmnirlarin teslim alinmasi, korunmasi ve yerine
zamaninda teslim edilmesi ve birebir kullanicilarin
zimmetine verilmesi hususunda gerekli dikkatin
saglanmasi,

3-Tasinur kayitlarmin tutulmasi ve bunlara iliskin
belge ve cetvellerin zamaninda diizenlenmesi
konusuna gerekli 6nemin verilmesi,

Stirekli

Canan KETHUDAOGLU
Yesim YILMAZ

Aydin CAYMAZ

10

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Internet
Sayfas1

itibar ve giiven kayb1

Verilen bilgilerin hataya sebebiyet
verme riskiGizli bilgilerin
paylasilmasi riski

Yiiksek

1-Birimimiz internet sayfasinda gerekli bilgi ve
duyurulari igeren giincellemelerin, zamaninda
yapilmasinin saglanmasi.

2-Internet sayfasina eklenecek bilgi ve belgelerin
gorevli personel tarafindan 6zenli ve dikkatli
kontrol edilerek, gerekli giincellemelerin yapilmasi.

Siirekli

Nurettin DOVAN
Cemile SALIK

Aydin CAYMAZ

11

Maas Odeme Islemleri

1-Gorevde aksakliklar, Itibar
kaybu,

2-Personelin hak kaybimnin ortaya
¢ikmasi ve magduriyete sebep
verme.

Yiiksek

1-Maas ile ilgili degisikliklerin (Terfi, Aile durum
bilgisi, Kesinti v.b.) KBS Maas Sistemine
islenmesi,

2-Islenen Degisiklikler Sonrast KBS Sisteminde
hesaplama yapilmasi,

3-Sistem iizerinden onaylanarak kontrollerin
yapilmasi ve muhasebe birimine elektronik
ortamda gonderilmesi,

4-MYS iizerinden maas 6demesinin yapilmasi.

Ayda bir

Canan KETHUDAOGLU
Yesim YILMAZ

Aydin CAYMAZ

12

Burs Islemleri

Ogrencinin magdur olma riski,
Gorevde aksakliklar,

Kamu zararina sebebiyet verme
riski,

idari Para Cezas1.

Yiiksek

1-YOK tarafindan burs almaya hak kazanan
ogrencilerin bildirilmesi ve gerekli kontrollerin
yapilmasi.

2- Bursu devam eden 6grencilerin; basari
durumlart her dénemin baginda (eyliil) génderilir.
3- Kayut sildiren 6grenci, mezun 6grenci, devamsiz
ogrenci durum bilgileri aylik gonderilir.
4-Odemelerin usul ve esaslardea belirtilen tarih
araliginda yapilmast

5-Burs iadelerinin takibi, YOK'e iadelerin
saglanarak {ist yazi ve dekont gonderilmesi
6-Ogrencilerin disiplin cezas, kayit dondurma vb
durumlarinin kontrol edilmesi

7-Ogrenci durumlarmin YOKSIS te giincellenmesi

Ayda bir

Canan KETHUDAOGLU
Yesim YILMAZ

Aydin CAYMAZ




o ORI FERODIK | IS G0N | oy
SIN HASSAS GOREVLER T Sy RISK DUZEYI | (Alinmasi GerekenKontroller/Tedbirler) GEREKEN SURE PERSONELIN ADI ) BIRI}VI. .
YONETICISI
SOYADI
1-Ogrencilerin ve akademik 1-Akademik Takvimde belirtilen tarihlere gore ve
personelin magdur olma riski, Yiiksek her yil pe[:l}’o(%lk olgrak Ayap{lmam gereken .. Stirekli OBS Sistem Sorumlusu Aydin CAYMAZ
islemlere iliskin veri girislerinin ve kontrollerinin

13 OBS Veri Girig ve Diizeltme Islemleri

2- Itibar kaybr,
3-Gorevde aksakliklar.

yaptlmasi

14

HAZIRLANIS TARIHI: 07/10/2026




