KASTAMONU UNIVERSITESI
DIPLOMA, DiPLOMA EKIi VE SERTIFIKALARIN DUZENLENMESINE
ILISKIN YONERGE

AMAC ve KAPSAM

Madde 1 — (1) Bu yénerge; Kastamonu Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Kastamonu Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yoénetmeligi ve Kastamonu Universitesine bagl Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokullar1 ve Meslek
Yiiksekokullarinda 6n lisans, lisans, lisansiistii (yiiksek lisans ve doktora) programlarini
tamamlayan Ogrenciler, fahri doktora unvani verilecek olanlar, kursiyerler i¢in hazirlanacak
olan diploma, geg¢ici mezuniyet belgesi, diploma eki, sertifika ve katilim belgeleri ile diploma
defterlerinin diizenlenmesine iligkin esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

DIPLOMALAR

Madde 2 — (1) Ogrenim gordiikleri programlarda mezun olmak icin gerekli kosullar:
saglayan 6grencilere, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan asagida tanimlanan diplomalar
diizenlenir.

a)Dort yariyil (iki yil) siireli egitim-6gretim yapilan meslek yliksekokullarindan mezun
olmak igin gerekli kosullari saglayan dgrencilere “On Lisans Diplomas1”,

b)Sekiz yariyill (dort yil) siireli egitim-0gretim yapilan Fakiilte ve Yiiksekokul
programlari ile on yariyil (bes yil) stireli Tip Fakiiltesi ve Veteriner Fakiiltesi programlariin
ilk dort yartyilindaki ve/veya ilk iki yilindaki biitiin derslerinden basarili olan ve gerekli
akademik ortalamay1 saglayan ancak 6grenim gordiikleri programlari tamamlayamayan veya
tamamlamayan dgrencilere “On Lisans Diplomas1”,

c)Sekiz yarty1l (dort yil) siireli egitim-O6gretim yapilan fakiilte ve yliksekokul
programlarindan mezun olmak i¢in gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere, “Lisans Diplomasi1”,

¢) Sekiz yartyilin (dort yilin) listiinde egitim-0gretim yapan Tip Fakiiltesi ve Veteriner
Fakiiltesini tamamlayan 6grencilere sirastyla “Tip Fakiiltesi Diplomas1” ve
“Veteriner Fakiiltesi Diplomasi1”,

d)Lisansiistii 6grenimin Yiiksek Lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in
gerekli kosullar1 saglayan ogrencilere “Yiiksek Lisans Diplomas1”, Doktora veya Sanatta
Yeterlilik programlarini tamamlayan ve mezun olmak icin gerekli kosullar1 saglayan
ogrencilere “Doktora Diplomasi/Sanatta Yeterlilik Diplomas1”,

e)Bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilere, “Fahri Doktora Diplomas1”
verilir.



(2)Diplomanin Hazirlanmasi:

a) flgili Akademik Birim Yonetim Kurulunca mezuniyetine karar verilen ve bir
liste halinde Rektorliige bildirilen mezun &grenciler igin Fakiilte/ Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu/ Enstitii Yonetim Kurulu Karar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanligina ulastiktan en
gec 30 giin igerisinde diplomalarin basim siireci baslar.

b) Diplomalar, gérevde bulunan Rektor, Dekan, Miidiir tarafindan elektronik/islak
imza ile imzalanir.

C) Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) iizerinden imzalanmak {izere gonderilen e-
imzal1 diplomalar Rektor, Fakiilte Dekani/Enstitii/Yliksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii,
tarafindan imzalanir.Islak imzali diplomalar ise Rektor, Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu Sekreteri ve Fakiilte Dekani/Enstitii /Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiiri,
Ogrenci Isleri Daire Bagkam tarafindan imzalanur.

d) Imza siireci tamamlanan diplomalara soguk damga basilip, hologram
yapistirildiktan sonra Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokuluna iist yazi ile
teslim edilir.

e) Saglik ile ilgili boliim/programlarin diplomalar1 bu fikranin a-d bentleri yerine
getirildikten sonra Ogrenci Isleri Daire Baskanhiinca tescil islemleri icin Tip
Fakiiltesi/Dis Hekimligi Fakiiltesi mezunlarinin diplomalart Saglik Bakanligina, diger
saglik alanlarindan mezun olanlarmn diplomalari ise 11 Saghk Miidiirliigiine onay icin
gonderilir. Diplomalar onaylandiktan sonra yine Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca
ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokuluna iist yazi ile teslim edilir.

f) Diplomada idarece bir hata yapildiginda, yeniden diploma diizenlenir ve
Rektorliik onayma sunulur. Hatali diploma iptal edilerek saklanir. Hatali diplomalar,
her yilin sonunda Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan imha edilir ve durum
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 biinyesinde kurulan komisyon tarafindan tutanak ile
tespit edilir.

SERTIFIKA/BELGELER

Madde 3 —(1) Kastamonu Universitesi Arastirma ve Uygulama Merkezleri ile birlikte
Universite’nin akademik birimleri veya Universite dis1 6zel hukuk, gercek ve tiizel kuruluslarla
birlikte diger kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen her tiirlii kurs ve benzeri
faaliyetlere katilanlara ilgili birim tarafindan “Sertifika”, “Kurs Bitirme Belgesi” ya da “Katilim
Belgesi” imzal1 ve miihiirlii bir sekilde verilir.

GECICI MEZUNIYET BELGESININ DUZENLENMESI

Madde 4- (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, yazili istekleri tizerine
mezun olduklarini belirten, diploma bilgilerini i¢eren "Gegici Mezuniyet Belgesi" verilir.



(2)Gegici Mezuniyet belgesinin sag alt kosesi, ilgili yiiksekdgretim kurumunun
Dekan/Enstitii Miidiirii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan imzalanir. imza
ve sag lst kosedeki resmin lizerine Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu miihrii
vurulur.

(3)Gegici Mezuniyet Belgelerinde mezun olunan Boliim/Anabilim Dali/ Program adi
yer alir.

(4)Gegici Mezuniyet Belgelerine unvan yazilmaz.

DIPLOMADA YER ALAN BiLGILER
Madde 5 — (1) Diplomanin 6n yiiziinde, mezun olan 6grencinin:

1.Fakiilte/Enstitli/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu adi,

2.Ad1 - soyadi,

3.Bitirilen boliim ve/veya anabilim dali/bilim dali/program adi,

4.Dekan veya Enstitii / Yiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii ve Rektor’iin
elektronik imzasi/islak imzasi,

5.Belge Dogrulama Kodu (Elektronik imza ile imzaland ise)

6.Diploma numarasi

7. Normal siireler i¢ginde mezun olan, disiplin cezas1 almamig ve Agirlikli Genel Not
Ortalamasi 3.00-3.49 olan dgrencilerde “Onur Ogrencisi” , ortalamasi 3.50 ve {izerinde olan

ogrencilerde ise “Yiiksek Onur Ogrencisi” ibaresi yer alir.
(2) Diplomanin arka yiiziinde, mezun olan égrencinin:

1.Ad1 Soyadi,

2.Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi/Yabanct Uyruklular Igin Pasaport
Numarasi Tiirk¢e ve Ingilizce olarak yer alir.

3.Anne ve baba adi,

4.Dogum yeri ve tarihi,

5.0grenci Numarasi,

6.Not ortalamasi,

7.Mezuniyet tarihi: Lisans, dnlisans ve lisansiistii programlarinda Tlgili
Akademik Birim tarafindan alinan Y 6netim Kurulu Kararinin tarihi,

8.Karekod/Barkod,

9.0grenci  Isleri Daire Bagkanligi  Personeli, Ilgili ~ Fakiilte/  Enstitii/

Yiiksekokul Sekreteri ve Ogrenci Isleri Daire Baskanimin 1slak imzasi, yer alir.



DIiPLOMA DEFTERI

Madde 6- (1) Diplomalarin verilis seklini ve diploma bilgilerini kayit altinda tutmak
icin resimli ve tek niisha olarak Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/ Enstitiilerin ilgili
birimlerince diploma defteri diizenlenir. Diploma ve gegici mezuniyet belgesindeki bilgiler,
mezuniyet tarihi esas alinarak yazilir.

DIPLOMADA YER ALMAYACAK HUSUSLAR

Madde 7 —(1) Ekstern ve ikinci 6gretim uygulamasi yapilan programlar
ile ¢ift ana dal programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, bunlarin ekstern veya ikinci
Ogretim yahut ¢ift ana dal programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez. Bu bilgiler, 6grenci
durum belgesi (transkript) i¢inde yer alir.

(2) Diplomada unvan yer almaz. Ancak, Miihendislik programlarindan mezun olanlarin
diplomalarinda unvan yazilir.

SERTIFIKA VE BELGELERDE YER ALAN BiLGIiLER

Madde 8 —(1) Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi ve Katilim Belgesine ilgilinin adi1 ve
soyadi, belgenin verilis tarihi, sira numarasi, kurs veya benzeri ¢alismanin tam adi, siiresi ve
varsa kazandig1 unvan yazilir.

(2)Belgenin arka yiiziinde,

1.Ad1 Soyad1

2.Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi/Yabanct Uyruklular Igin  Pasaport
Numarasi Tiirk¢e ve Ingilizce olarak yer alir.

3.Anne ve baba ad,

4.Dogum yeri ve tarihi,

5. Ogrenci Numarast yer alir.

(3)Verilecek olan sertifika, kurs bitirme belgesi ve katilim belgesi,

a)Kastamonu Universitesi Siirekli Egitim Arastrma ve Uygulama Merkezi
(KASUSEM) tek basina uyguladig1 programlarda Merkez Miidiirii ile Rektor ya da Rektor
Yardimcisi tarafindan imzalanir.

b)Kastamonu Universitesi Siirekli Egitim Arastrma ve Uygulama Merkezi
(KASUSEM) ile birlikte Universite’nin birimleri veya Universite dis1 dzel hukuk kisileri ve
tiizel kisileri veya kamu tiizel kisileri ile birlikte diizenlenecek her tiirlii kurs ve benzeri egitim
programlarina (verilecek her tiirlii belge) ilgili Ortak, Merkez Miidiirii ve Rektor ya da Rektor
Yardimcisi tarafindan imzalanir.



DIPLOMA ve SERTIFIKALARIN SEKLI

Madde 9 —(1) Diplomalar Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi ¢ercevesinde elektronik ortamda
hazirlanir. Universite Bilgi Yonetimi Sistemi (UBYS) iizerinden imzaya sunulur. Zorunlu
hallerde 1slak imzalanmak iizere basimi1 gerceklestirilir.

(2)On Lisans/Lisans ve Lisansiistii diplomalar1 Kastamonu Universitesinin logosu iistte
bulunmak {izere diizenlenerek Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan bastirilir.

(3)Diplomanin sag alt kdsesinde Kastamonu Universitesi Rektdrii’niin adi, soyadi,
elektronik imzasi/1slak imzast, sol alt kosesinde ilgili Dekan veya Enstitii / Yiiksekokul/ Meslek
Yiiksekokulu Midiiriiniin ad1, soyadi, elektronik imzasi/1slak imzasi yer alir.

(4)Diploma iizerinde soguk damga bulunur.

(5)Diplomalar, diizenleme tarihinde goérevde bulunan Rektor ile Dekan veya Enstitii /
Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan imzalanir.

(6) Elektronik imza/islak imza ile imzalanan diplomalarin arka yiiziinde karekod alani
bulunmaktadir. Kontrolii E-devlet sistemi iizerinden yapilabilir.

(7)Elektronik imza ile imzalanan diplomalarda, “5070 sayili Elektronik Imza Kanununa
uygun olarak Giivenli Elektronik imza ile iiretilmistir.” ifadesi yer alur.

(8)Sertifika ve katilim belgeleri, 21x29,7 cm. (A4) boyutlarinda ve belge numarasiyla
hazirlanir. Kastamonu Universitesinin logosu sol iist kdsede olup, belgeyi veren akademik
birim logosu ise sag iist kdsede yer almahdir. ki akademik birimin ortaklasa verdigi
belgelerde; Kastamonu Universitesinin logosu iistte ortada, akademik birimlerin logosu ise
bunun saginda ve solunda gdsterilmelidir.

(9)Yandal Sertifikasi ilgili Dekan/Yiiksekokul Miidiirii ile Rektor tarafindan imzalanir.
DIiPLOMA DiLi

Madde 10—(1) Diplomalar, Tiirk¢e ve Ingilizce olarak iki béliim halinde yazilir.
DIPLOMA NUMARALARI VE DEFTER SAYFA NUMARALARI

Madde 11- (1) Diploma numaralar1 ile diploma defterinin sayfa numaralari, her yil
yeniden baslatilir.

(2)Diploma numaralari,
Y1l - Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu /Enstitii Kodu —Boliim Kodu - Diploma Sira
No esasina gore verilir.



FOTOGRAFLAR

Madde 12 — (1) Mezun olan 6grencinin Gegici Mezuniyet Belgesi ve diploma
defterinde Universite Bilgi Yonetimi Sistemi (UBYS) sistemindeki giincel fotografi yer
alir.

(2)Fahri Doktora Diplomalarina fotograf yapistirilmaz.

DIPLOMA EKIi

Madde 13- (1)Kayith olduklari programlar1 basariyla tamamlayarak diploma
almaya hak kazanan ogrencilere, talebi olmaksizin Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
tarafindan diploma eki diizenlenerek diploma ile birlikte verilir.

(3)Diploma eki, Rektorliik miihrii ile miihiirlenir.Belge giivenligi icin hologram
yapistirilir.

(3)Diploma Eki, yiiksek dgretim diplomasina yapilan bir ek olup, diplomanin akademik
ve profesyonel anlamda taninmasini kolaylastirir, ancak diplomanin yerini almaz.
Kendiliginden akademik/mesleki taninirlik saglamaz.

(4) Format1 Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan
gelistirilen bir modeli temel alir.

(5)Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi,
igerigi ve kullanim alanlar1; Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslart ile ulusal
egitim sistemi hakkinda bilgilere yer verilir.

DIiPLOMA, DiPLOMA EKIi, GECiCi MEZUNIYET BELGESI VE
SERTIFIKALARIN TESLIMi

Madde 14 — (1) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca
hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim
edilir. Diploma sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Tiirkiye
Cumhuriyeti Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi,
istekleri halinde kanuni mirasgilarina verilir.

(2)Diploma ve diploma eki, geg¢ici mezuniyet belgesinin iadesi halinde diploma defteri
imzalatilarak diploma teslim edilir.

(3)Gegici Mezuniyet belgesini kaybettigini bildiren kisiye kaybettigine iligkin beyan1 ve
bir gazetede yayimlanan kayip ilan1 alindiktan sonra, diplomasi teslim edilir.

(4)Diplomanin, diploma ekinin, gecici mezuniyet belgesinin ve sertifikanin bir
fotokopisi 6grencinin sahsi dosyasinda saklanir.



(5)T1p, Saglik Bilimleri Fakiilteleri, Saglik Yiiksekokulu ve Meslek Yiiksekokullarinin
Saglik Hizmetleri ile Ilgili Programlarina iliskin diplomalar, mezunlara verilmeden &nce, tescil
islemleri icin 11 Saglik Miidiirliigii’ne gonderilir.

(6)Posta ile diploma gonderilmez, telefon ya da faksla yapilan talepler dikkate alinmaz.

DIPLOMA, DiPLOMA EKIi, GECICi MEZUNIYET BELGESI, SERTIFiKA
VE BELGELERIN KAYBI

Madde 15 —(1) Diploma, diploma eki ve sertifika ve diger belgelerin kaybi halinde
yenisini almak isteyenlere, yasa ve yonetmeliklerle ikinci bir niisha verilmesi yasaklanmamaissa,
asagida belirtilen sartlarin yerine getirilmesi durumunda ilgili yonetim kurulu karariyla bir
defaya mahsus olarak ikinci bir niishas1 verilebilir.

a)Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi veya sertifikasini kaybeden kisi,
basvuru dilekgesi (gerekgeli), belgeyi kaybettigini gésteren Emniyet Birimlerince diizenlenmis
olan kayip /calint1 tutanagi ya da gazete ilani, onayl niifus ciizdani sureti (fotografl), iki adet
vesikalik fotograf, diplomasim1 kaybedenler i¢in ikinci belge iicretinin 6dendigine iliskin
dekont ile ilgili Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokuluna basvurur.

b)Diizenlenen ikinci niishalarda 6n sag iist kdsesinde "ikinci niisha/duplicate" oldugu
yazilir ve diizenleme tarihinde goérevde bulunan Rektor tarafindan imzalanir.

c)Aldig1 belgenin ikinci niishasini kaybedenlere baska niisha verilmez. Ancak, kayip
belgesi verilir. Kayip belgesinin diizenlenmesinde ikinci niisha verilmesi usulii uygulanir.

NUFUS KAYDI DEGISIKLiGi

Madde 16-(1) Evlilik nedeniyle veya mahkeme kararina dayali niifus kaydi
degisikliginin yapilabilmesi i¢in mahkeme kararinin onayli sureti veya evlilik clizdaninin
fotokopisi (evlilik ciizdaninin asli ibraz edilecektir) dilekgeye eklenerek, Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina basvurulur. Niifus kaydi degisiklikleri, diplomanin arkasina gerekli agiklama ile
serh diisiiliip tarih konularak Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir, miihiirlenir ve
Diploma defteri lizerinde gerekli diizenleme yapilir. Ancak, basvuru tarihinde heniiz Diploma
diizenlenmemis ise Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde gerekli degisiklikler yapilir ve diizenlenecek
her tiirlii belge giincel bilgiler kullanilarak hazirlanir. Bunun disinda her ne sebeple olursa olsun
yeni bir diploma diizenlenmez.

YURURLUK
Madde 17 —(1) Bu yonerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte
yiirtirliige girer.

YURUTME
Madde 18 — (1) Bu yénergeyi, Kastamonu Universitesi Rektorii yiiriitiir.



